CLERC CYNGOR CYMUNED A SWYDDOG
ARIANNOL CYFRIFOL

Graddfa Gyflog NJC SCP 17 i 19 £30,060 i £31,067 (pro rata) 15 awr
yr wythnos, sef £12,186 i £12,595 y flwyddyn

Mae Cyngor Cymuned y Fali yn ceisio penodi unigolyn hunan-gymhellol a threfnus i swydd
Clerc a Swyddog Ariannol Cyfrifol. Mae'r cyflog fel y nodir uchod gyda'r gyfradd pro rata o
99 awr o Wyliau Blynyddol sy'n cyfateb i 13.5 diwrnod.

Bydd gan ddeiliad y swydd brofiad addas, i gymryd cyfrifoldeb am bob agwedd ar reolaeth,
swyddogaethau a chyfrifoldebau'r Cyngor. Yn amodol ar anghenion busnes y Cyngor,
byddwch yn gweithio gartref yn bennaf, ond bydd gofyn i chi fynychu holl gyfarfodydd y
Cyngor. Mae prif ddyletswyddau'r swydd yn cynnwys:

. Paratoi agendau

. Cymryd munudau

o Delio & gohebiaeth

. Gweithredu penderfyniadau'r Cyngor

o Diweddaru adrannau penodol o wefan y Cyngor

o Bod yn y Swyddog Ariannol Cyfrifol, gan gadw'r holl gofnodion ariannol.

Mae'r gallu i siarad Cymraeg yn hanfodol. Byddai gwybodaeth am ddeddfwriaeth a
gweithdrefnau llywodraeth leol yn fantais. Dylai'r ymgeisydd fod yn fedrus mewn
cymwysiadau Microsoft gan gynnwys Word ac Excel (taenlenni ariannol).

Pentref ar arfordir gorllewinol Ynys Mon yw Valley gyda phoblogaeth o tua 2500. Mae gany
Cyngor Cymuned 13 aelod. Mae rhagor o wybodaeth ar gael ar wefan y cyngor www.valley-
community-council.wales/cy.

Dyddiad cau ar gyfer ceisiadau - hanner dydd, ddydd Mercher 16 Gorffennaf
2025

Rhagwelir y caiff cyfweliadau eu cynnal ar 22 Gorffennaf 2025.

Am sgwrs anffurfiol, cysylltwch &’r clerc, Rhianwen Sheldon.
E-bost: valleycommunitycouncil@gmail.com
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